Medienbildung
@ Handout - Aufbau Methoden

Uberschrift/Thema
Datum, Name/n des/r Vortragenden

Erklarung

- Anspruch: ,,Was hilft mir dabei, dem Vortrag besser folgen zu kénnen?*
o Handout = gedruckte Zusammenfassung
o entlastet die Zuhorer*innen, z.B. beim Mitschreiben
=>» daher ggf. vorher austeilen

Inhalt

- Handout ist auch eine Lernhilfe fur Mitschiler*innen, z.B. zur Vorbereitung auf Tests,
Klassenarbeit, MSA
,»30 knapp wie moglich, so ausflihrlich wie nétig.”
o Wichtige Fakten und Kernaussagen
o Argumentation des Vortrages in Stichpunkten
o Zusammenhange
o Grafiken, Bilder, Diagramme

Gestaltung

- Ubersichtliches Layout

- durch Zwischenuberschriften gegliedert

- gut lesbare Schriftart und Schriftgrof3e (z.B. Arial, Times New Roman 12)
- auf korrekte Rechtschreibung, Zeichensetzung und Grammatik achten

- zweckmalRige Gestaltungselemente, keine Deko

Umfang

- fur Kurzreferate eine DinA5- oder DinA4-Seite
o mdoglichst auf einer Seite, gegebenenfalls Vorder- und Rickseite
- falls der Vortrag langer ist, z.B. bei einer MSA-Prufung oder im Abitur, und das Handout
mehrere Seiten umfasst, miissen die Seiten nummeriert und geheftet werden.

Quellen:

- Literatur (Bucher, Internet)
- Bilder, Grafiken
- Audio, Video
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Maogliche Bewertungskriterien

- Inhalt

- Gestaltung

- Sprache

- Quellen

- Kopierqualitat
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